Pokyny pro zařazení do Adresáře 
1. V Adresáři je o účastníkovi uvedeno:

· obchodní jméno, právní forma, adresa, kontakty (telefon, fax, e-mail, internet)

· předmět činnosti – výrobní program

· počet pracovníků k 31. 12. 2006, tržby a export za rok 2006

· základní podnikatelská orientace

· rozšířené informace o nabídce příslušného podniku – možnost prezentace formou až 10 obrázků a textu

· odkazy na internetové stránky zúčastněných podniků

2. Postup k zařazení do Adresáře

a) Potencionální účastník ( zájemce ) vyplní přihlašovací formulář na adrese

www.cz-export.com podle uvedených pokynů a odešle tento formulář e-mailem na adresu ED@cz-export.com .

b) Zájemci bude potvrzen příjem přihlašovacího formuláře a přiložených obrázků a textu a bude mu zaslána faktura.

c) Účastník provede do dvou týdnů korekturu způsobem popsaným v e-mailové výzvě ke korektuře.

d) Uhradí fakturu na účet Asociace sklářského a keramického průmyslu ČR  na účet vedený u ČSOB, pobočce Praha 1, Na Příkopě 14, č.ú.: 478492403. 

e) Zařazení do Adresáře se uskuteční pro provedení korektury účastníkem a po úhradě faktury.

3. Vysvětlivky k obsahu prezentace v Adresáři

· Základní údaje ( Basic Information ) – Nezávazné k vyplnění jsou údaje o tržbách, exportu a počtu pracovníků. Tato část může být doplněna maximálně 2 obrázky ve formátu JPG.
· Rozšířené informace ( Extended Information ) – V textových seznamech  (SLOVNÍK ) se subjekt zařadí podle svého výrobního programu či pracovní činnosti, a to v maximálně třech úrovních členění. Hlavní obor – bude vždy doplněn, jedná se o hlavní výrobní obor  (činnost ) subjektu. Další obory není nutné vyplňovat. Zařazení do oborů může být doplněno textem charakterizujícím činnost subjektu.   
· Obrázky ( Pictures ) – Tato část je určena k umístění obrázků produktů subjektu nebo jiné obrazové prezentaci. Počet obrázků je maximálně 8 ve formátu JPG.
